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社会福祉法人 春日市社会福祉協議会 

 個人情報保護規程施行細則 

 

令和４年１２月１２日全部改正 

 

（目的） 

第１条 この細則は、社会福祉法人春日市社会福祉協議会個人情報保護規程（以下「規程」という。）

第 27 条の規定に基づき規程の施行に関し、必要な事項を定めることを目的とする。 

 

（基本方針） 

第２条 本会の個人情報保護に関する基本方針（プライバシーポリシー）は別紙１のとおりとする。 

 

（保有個人データの開示等） 

第３条 規程第 24 条第１項に規定する保有個人データの開示等については、次の各号に定める書式によ

り行うものとする。 

(1) 保有個人データ開示等請求書    別紙２ 

(2) 保有個人データ開示等決定通知書   別紙３ 

(3) 保有個人データ非開示等決定通知書   別紙４ 

  

 

附 則 

この細則は、平成１７年 ８月２９日から施行し、平成１７年 ４月 １日から適用する。 

附 則 

この細則は、平成２５年 ４月 １日から施行する。 

附 則 

この細則は、令和 ３年１２月１３日から施行する。 

附 則 

この細則は、令和 ４年１２月１２日から施行する。 
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別紙１-１ 

 

社会福祉法人春日市社会福祉協議会  
 個人情報保護に関する基本方針(ﾌﾟﾗｲﾊﾞｼｰ･ﾎﾟﾘｼｰ) 

 
 

１ 基本方針 

社会福祉法人春日市社会福祉協議会（以下、本会という）は、個人情報の重要性を認識し、個人

情報を保護することが社会的責務であると考え、個人情報の保護に関する法律（個人情報保護法）

その他の関連法令および関係官庁のガイドライン等の個人情報に関する法令及び本会の内部規程等

を遵守し、本会で取扱う個人情報の取得、利用、管理を適正に行います。 

 

２ 適用範囲 

この「個人情報保護に関する基本方針（プライバシーポリシー）」は、本会が実施運営する各事

業において、ご利用者の個人情報もしくはそれに準ずる情報を取扱う際に、本会が遵守する方針を

示したものです。 

 

３ 個人情報の取得 

本会は、業務上必要な範囲で、かつ、適法で公正な手段により個人情報を取得します。（個人番

号および特定個人情報については、下記７を参照ください。） 

 

４ 個人情報の利用目的 

本会が実施運営する事業を通じて取得した個人情報（個人番号および特定個人情報については、

下記７を参照ください。）を、業務の遂行に必要な範囲内で、かつ適法、公正に利用し、その他の

目的に利用することはありません。 

利用目的を変更する場合には、相当の関連性を有すると合理的に認められる範囲においてのみ行

い、その内容をご本人に対し、原則として書面等（電磁的記録を含む。以下同じ。）により通知し、

または本会のホームページなどにより公表します。 

 

５ 個人情報の適切な管理  

本会は、保有する個人情報について、その利用目的の範囲内で、できる限り最新かつ正確な内容と

して保持するよう努めます。 

また、その管理についても、個人情報の漏えい、滅失、毀損などがないよう十分に配慮し、安全に

管理します。 

 

６ 個人情報の第三者への提供および第三者からの取得 

本会は、関係法令に基づき許容される範囲を除き、事前にご本人の同意を得ることなく個人情報

（要配慮個人情報及びセンシティブ情報を含む）を第三者に提供しません。 

なお、特定個人情報についてはご本人の同意の有無に関わらず、関係法令に基づき許容される範囲

を除き第三者に提供しません。 

また、必要に応じて本会業務の一部を委託する場合に、業務委託先に対し個人情報の一部を提供す

る場合がありますが、この場合においても、本会として業務の委託先に対する適切な監督を行います。 
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別紙１-２ 

 

７ 個人番号および特定個人情報の取扱い 

本会が行う、個人番号および特定個人情報の利用目的は、以下のとおりです。 

（１）本会役職員以外の個人に係る個人番号関係事務 

   ・報酬・料金等の支払調書作成事務 

（２）本会役職員（その扶養家族を含む）に係る個人番号関係事務 

   ・源泉徴収関連事務等 

 

８ 見直し・改善 

本会の個人情報の取扱いおよび安全管理に係る適切な措置については、適宜見直し、改善いたし

ます。 

 

９ 保有個人データの開示、訂正、利用停止など 

保有個人データに関する開示（確認・記録の開示を含む）、訂正、追加、削除または利用停止な

どに関するご請求ついては、ご請求者がご本人であることを確認させていただいたうえで手続きを

行います。 

本会の保有個人データに関し、必要な調査を行った結果、ご本人に関する情報が不正確である場

合は、その結果に基づいて正確なものに変更させていただきます。 

なお、上記開示などの手続きについては、1件につき郵送料相当の手数料をいただきます。 

手続きを希望される方は、下記お問い合わせ先にご連絡ください。 

 

１０ お問い合わせ・ご相談・苦情へのご対応 

本会は、個人情報の取扱いに関する苦情・ご相談に適切・迅速にご対応いたします。 

 

 

令和４年１２月１２日        

 

社会福祉法人 春日市社会福祉協議会 

会 長  廣 田 茂 忠    

 

 

 

 
【 お問い合わせ先 】 
 
住 所    ８１６－０８５１ 

福岡県春日市昇町３丁目１０１番地 
法人名    社会福祉法人 春日市社会福祉協議会 
担当窓口   事業福祉課 事業総務担当 
電話番号   ０９２－５８１－７２２５ 
ＦＡＸ番号  ０９２－５８１－７２５８ 
受付時間   午前９時 ～ 午後４時 
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別紙２ 

保有個人データ開示等請求書 

請求内容に基づき、下記の事項をご記入ください。 

                             申請日：     年   月   日

  

請求者情報 （※印は必須記入事項となります） 

※氏 名

ふりがな

： 
 ㊞ 

※住所：〒   － 

※電話番号：     （          ） 

メールアドレス：               ＠ 

代理人が請求する場合 （※印は必須記入事項となります） 

※代理人の氏名： 

※代理人の住所 

請求事項 

□保有個人データ利用目的の通知  

□保有個人データの開示→提供方法の希望： □電磁的記録の提供 □書面の交付 

□保有個人データの訂正     □保有個人データの追加 

□保有個人データの削除     □保有個人データの利用停止 

□保有個人データの消去     □保有個人データの第三者提供停止 

請求対象の保有個人データの名称、内容、その他請求に係る保有個人データを特定するに足りる事項 

 
 
 
（注1）法人に個人情報を登録した場面や日付等、可能な範囲で記載をお願いします。 

（注2）既に個人情報を削除している場合には、請求に応えることができません。 

訂正・追加等の内容、請求事項の趣旨及び理由 

 

 

法人記入欄 

●請求者確認書類 

 □運転免許証 □パスポート □個人番号カード □健康保険被保険者証 □年金手帳  

□その他（       ） 

＜代理人が請求する場合 ※上記に加えて確認＞  

●法定代理人の確認書類 

 □戸籍謄本 □登記事項証明書 □その他（     ） 

●任意代理人の確認書類 

□委任状   □その他（     ） 

●受領日 ：    年  月  日 ／ □本人請求 □代理人請求 

●開示対応日 ：    年  月  日 

●対応者 ： 

●お問合せ管理番号： 
【本問合せに関して取得した個人情報の利用目的】 

開示請求等に伴い取得した個人情報は、開示等の求めに必要な範囲でのみ取扱います。 

ご提出いただいた書類は、開示等の求めに対する回答が終了した後、1 年間保管し、その後法人にて廃棄いたします。法 

個人情報保護

責任者印 
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別紙３ 

 

   年   月   日 

 

                 様 

社会福祉法人春日市社会福祉協議会 

 

 

保有個人データ開示等決定通知書 

 

 

 年  月  日付けで請求のありました保有個人データの【利用目的通知、開示、訂正、追

加、削除、利用停止、消去、第三者への提供停止】について、下記の通り【一部／全部】【利用目的

通知、開示、訂正、追加、削除、利用停止、消去、第三者への提供停止】することとしましたので、

通知します。 

 

開示方法 □ ⑴ 電磁的記録の提供による方法 

□ ⑵ 書面の交付による方法 

 

１ 請求のあった保有個人データの名称（内容）等 

 

 

 

 

２ （一部）【利用目的通知、開示、訂正、追加、削除、利用停止、消去、第三者への提供停止】する保

有個人データの内容 

 

 

 

 

 

 

※ 一部開示の場合、一部開示の理由 

 

 

 

 

以上 

お問合せ管理番号：（             ） 
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別紙４ 

 

   年   月   日 

 

                 様 

社会福祉法人春日市社会福祉協議会 

 

 

保有個人データ非開示等決定通知書 

 

 

年  月  日付けで請求のありました保有個人データの【利用目的通知、開示、訂正、追

加、削除、利用停止、消去、第三者への提供停止】について、下記の通りその全部を【利用目的通知、

開示、訂正、追加、削除、利用停止、消去、第三者への提供停止】しないことと決定致しましたので

通知します。 

 

１ 請求のあった保有個人データの名称（内容）等 

 

 

 

 

２ 【利用目的通知、開示、訂正、追加、削除、利用停止、消去、第三者への提供停止】しない理由 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 

お問合せ管理番号：（             ） 

 


